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AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
ELESKIRT MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI HIZMETLERi VE OTOMASYON KOMiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM

Amacg
Madde 1: Ogrenci hizmetlerinin (kayit, danismanlik, belgelendirme, mezuniyet vb.) etkin ve
erigilebilir yiiriitiilmesi ile 6grenci bilgi otomasyon sisteminin kesintisiz, glivenli ve giincel kullanimim
saglamak.
Kapsam
Madde 2: Kayit-yenileme, ders se¢imi, danigsman onayi, belge islemleri, mezuniyet siiregleri,
engelli/uluslararas1 6grenci islemleri; otomasyon yetkilendirme, veri dogrulugu, raporlama ve
kullanic1 destegine iliskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
Madde 3: 2547 sayili Kanun, Universitenin Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi, bilgi giivenligi ve
kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuat ile ilgili yonerge ve esaslar.
Tammlar
Madde 4:

o Komisyon: Ogrenci Hizmetleri ve Otomasyon Komisyonu,
Baskan: Komisyon Bagkani,
Uyeler: Komisyon iiyeleri,
Birim: Eleskirt Meslek Yiiksekokulu,
Miidiir: Eleskirt Meslek Yiiksekokulu Miidiirii.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusturulmasi, Gorevleri ve Calisma Usulleri
Komisyonun Olusturulmasi
Madde 5:
(1) Komisyon; Miidiir tarafindan gorevlendirilen bir Bagkan ve en az iki 6gretim elemanindan olusur.
Gerek goriildiigiinde 6grenci isleri, bilisim/bilgi-islem ve engelli 6grenci birimi temsilcileri
toplantilara davet edilir.
(2) Meslek Yiiksekokulu Sekreteri veya 6grenci isleri temsilcisi raportordiir.
(3) Komisyon salt gogunlukla toplanir; kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Esitlik halinde Baskanin oyu
yoniinde karar olusur.
(4) Kararlar tutanakla kayit altina alinir ve ilgili birimlere iletilir.
Komisyonun Gorevleri
Madde 6:
(1) Kayit, kayit yenileme, ders se¢imi ve danisman onay siireclerinin takvimini ilan etmek;
otomasyonda gerekli ayarlar1 koordine etmek.
(2) Ogrenci otomasyonunda veri dogrulugu ve biitiinliigiinii saglamak; hatalarin giderilmesi igin ilgili
birimlerle ¢aligmak.
(3) Belge islemleri (6grenci belgesi, transkript, iligik kesme, askerlik vb.) i¢cin hizmet standartlarini
belirlemek ve iyilestirmek.
(4) Mezuniyet ve ilisik kesme siireglerini izlemek; gecikmeleri 6nleyici tedbirler onermek.
(5) Engelli, uluslararasi, 6zel statiideki 6grenciler icin erisilebilirlik ve rehberlik diizenlemelerini
koordine etmek.
(6) Kullanic destegi (kilavuz, SSS, duyuru) saglamak; sistem egitimleri diizenlemek.
(7) Donemsel istatistik ve performans raporlarini hazirlayarak Y 6netim Kurulu’na sunmak.
Komisyonun Calisma Usulleri
Madde 7:
(1) Akademik takvim oncesi ve kritik islemler 6ncesinde toplanir; ihtiyag halinde olaganiistii toplanir.
(2) Kisisel verilerin korunmasi, bilgi giivenligi ve erisim yetkilendirmesi ilkelerine uyulur.



(3) Siireclerde seffaflik, esitlik ve 6grenci odaklilik esastir; iletisim kanallar1 (web, e-posta, SMS) aktif
kullanilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Madde 8: Bu usul ve esaslar, Meslek Yiiksekokulu Yo6netim Kurulu onayi ile yiiriirliige girer.
Madde 9: Yiiriitmeden Eleskirt Meslek Yiiksekokulu Miidiirii sorumludur.
Madde 10: Degisiklik yapma yetkisi Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu’na aittir.
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